PATVIRTINTA

Siauliy municipalinés aplinkos tyrimy
laboratorijos ved¢jo 2022-12-20 d. jsakymu
Nr. 17

DECENTRALIZUOTU VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO IR VIDAUS KONTROLES
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Decentralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) reglamentuoja Siauliy municipalinés aplinkos tyrimy laboratorijos (toliau - Laboratorijos)
savarankiSkai vykdomus decentralizuotus prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus.

2. Visi viesieji pirkimai (toliau — pirkimai) vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Lietuvos Respublikos civiliniu
kodeksu, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas), kitais
jstatymais ir juos jgyvendinanciaisiais teisés aktais bei Laboratorijos vidiniais dokumentais,
reglamentuojanciais pirkimus.

3. Aprase vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos  apibréztos
Viesyjy pirkimy jstatyme ir MaZzos vertés pirkimy tvarkos apraSe bei Centralizuoty vieSyjy pirkimy
vykdymo tvarkos taisyklése.

4. ApraSo nuostatomis vadovaujamasi ir tuo atveju kai, esant nenumatytoms aplinkybéms
ir siekiant uztikrinti vieSojo intereso apsauga, iskaitant visuomeneés sveikatos ir aplinkos apsauga,
reikalinga ypa¢ skubiai vykdyti prekiy, paslaugy ar darby jsigijima.

Il SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO PROCEDUROSE DALYVAUJANCIU ASMENU FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

5. Laboratorija, sickdama uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams, kaip jie
apibréziami VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad jos ar pagalbinés pirkimy
veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, pirkimy organizatoriai, pirkimy iniciatoriai, Komisijos nariai ar
ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams,
pirkimo procediirose dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik pries tai Pirkimy
valdymo sistemoje pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjimg ir nesaliSkumo deklaracija.

6. Laboratorijos pirkimy procese ir pirkimy vidaus kontroléje dalyvaujantys asmenys:

6.1. pirkimy organizatorius;

6.2. vieSojo pirkimo komisija;

7. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

7.1. atlikti rinkos tyrimg (Zodziu ar rastu), kuriuo siekiama nustatyti rinkos kainas, renkami
duomenys apie potencialius prekiy, darby, paslaugy tiekéjus ir esamg kainy lygj, vykdyma;

7.2. Pirkimy valdymo sistemos priemonémis pildyti pirkimo paraiska, rengti techning
specifikacijg, parengti sutarties projektg arba sitilyti batingsias sutarties sglygas, nurodyti batinus
kvalifikacijos, kokybés standarty reikalavimus;

7.3. nustatyti prekiy, paslaugy ir darby poreikj, iSsiaiskinti svarbiausias perkamy prekiy,
paslaugy ar darby savybes, kurias reikés nurodyti pirkimo dokumentuose, reikalinga $iy prekiy,
paslaugy ar darby kiekj ar apimtj. Atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties trukme, jskaitant pratesimo
galimybeg, remiantis skai¢iuojamosiomis kainomis, panasiy pirkimy praktika, rinkos ir kitais tyrimais,
nustatyti pirkimui skirtg 18y dydj ir kokig pasitlymo kaing laikys nepriimtina. Teikti siilymus dél
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pasitilymy vertinimo kriterijy, o kai siiiloma vertinti pagal ekonomiskai naudingiausio pasitilymo
vertinimo kriterijy, — ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus ir parametrus. Nustatyti prekiy
pristatymo ar paslaugy suteikimo ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukmeg, kitas
reikalingas pirkimo sutarties salygas, ir visg §ig informacijg kartu su reikalingais planais, bréziniais,
projektais ar kitais dokumentais Pirkimy valdymo sistemos priemonémis pateikti vieSojo pirkimo
komisijai ar pirkimy organizatoriui;

7.4. teikti pirkimy poreikiy informacijg dél numatomy pirkti prekiy, paslaugy ir darby
viesyjy pirkimy plano (toliau — pirkimy plano) sudarymo arba pakeitimo;

7.5. organizuoti pirkimo sutaréiy pasiraSyma;

7.6. kontroliuoti Laboratorijos sudarytose pirkimo sutartyse nustatyty jsipareigojimy
vykdyma (pirkimy, kuriuos iniciavo), pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir
darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

7.7. Pirkimy valdymo sistemos priemonémis kontroliuoti pirkimo paraiskoje ir/ar sutartyje
nustatyty maksimaliy ver¢iy nevirsSijima;

7.8. esant butinumui, informuoti Laboratorijos vadova apie pirkimo sutarties vykdymo eiga
(pirkimo sutartis jvykdyta, nevisiSkai ivykdyta ar nutraukta) ir teikti pasitilymus dél iskilusiy problemy
sprendimo ar sutarties nutraukimo inicijavimo;

7.9. inicijuoti sitilymus deél pirkimo sutar¢iy galiojimo pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar
pirkimo sutarties numatyty prievoliy uztikrinimo buidy taikymo;

7.10. teikti iSvadas d¢l gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija nurodyta Sio
Apraso 7.3. punkte.

7.11. rengti pirkimo dokumentus VieSyjy pirkimy jstatyme ir MaZzos vertés pirkimy tvarkos
apras$e ir Siame Aprase numatytais atvejais;

7.12. vykdyti maZos vertés pirkimy procediiras vadovaujantis Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasu ir Siuo Aprasu;

7.13. Pirkimy valdymo sistemos priemonémis pildyti tiekéjy apklausos paZzyma;

7.14. Pirkimy valdymo sistemos priemonémis teikti Laboratorijos vadovui tvirtinti tiekéjy
apklausos pazyma.

7.15. Vykdyti prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu.

8. Supaprastintiems pirkimams organizuoti ir atlikti Laboratorijos vadovas jsakymu sudaro
Komisijg, nustato jai uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms uzduotims atlikti. Komisija veikia
vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymu ir VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamentu.

111 SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

9. Centralizuoty viesyjy pirkimy vykdymo tvarkos taisykliy II skyriuje nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
DECENTRALIZUOTU PIRKIMU INICIJAVIMO TVARKA

10. Pirkimy organizatorius, norédamas inicijuoti Pirkimy plane esantj pirkimg, Pirkimy
valdymo sistemoje turi uzpildyti viesojo pirkimo inicijavimo paraiSkos formg (toliau — Inicijavimo
paraiSka). Inicijavimo paraiSka gali biiti pildoma tik Laboratorijos vedéjo patvirtintiems pirkimams.
Laboratorijos vedéjo rastisku pavedimu ypatingos skubos atvejais Inicijavimo paraiska gali buti
pildoma iki pirkimy plano patvirtinimo.

11. Pirkimy organizatorius uzpildo Inicijavimo paraiskg ir nurodo reikalingg pirkimui
vykdyti informacijg, naudojantis Pirkimy valdymo sistemoje esanciais standartiniais pasirinkimais ar
dokumentais.
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12. Pirkimy organizatorius, uzpildes Inicijavimo paraiska Pirkimy valdymo sistemoje, teikia
ja derinti pagal Pirkimy valdymo sistemoje nustatytg decentralizuoty pirkimy inicijavimo paraisky
derinimo schema.

13. Decentralizuotus pirkimus VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka atlieka:

13.1. Pirkimy organizatorius:

13.1.1. mazos vertés pirkimus;

13.1.2. pirkimus pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnj (per CPO.LT elektroninj
katalogg).

13.2. Laboratorijos vedéjo jsakymu, vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu,
sudaryta vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija).

14. Pirkimo dokumentus pagal pateikta Inicijavimo paraiska ir su ja pateiktus dokumentus
rengia konkrety pirkimg vykdantis subjektas (Komisija arba Pirkimy organizatorius). Pirkimo
dokumentai rengiami vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo, kity jstatymy ir juos jgyvendinanciy
teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, reikalavimais.

15. Pirkimy organizatorius priima sprendima dél iSankstinio pirkimo techninés
specifikacijos projekto paskelbimo CVP IS.

16. Esant nuolatiniam ar daznam poreikiui visus metus pirkti to paties tipo prekes ar
paslaugas, Pirkimy valdymo sistemoje gali biiti parengiama viena Inicijavimo paraisSka dél visy tokiy
per metus atliekamy pirkimy. Sios pirkimo Inicijavimo paraikos vert¢ negali biti didesné nei
5.000,00 (penki tikstanciai) Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM).

17. Pirkimy organizatorius arba Komisija bet kuriuo momentu iki pirkimo sutarties
sudarymo turi teis¢ nutraukti pirkimo procediras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima
numatyti, ir privalo tai padaryti, jeigu buvo pazeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje
nustatyti principai ir atitinkamos padéties negalima iStaisyti. Pirkimo procediros gali biiti
nutraukiamos Laboratorijos valia bei iniciatyva.

V SKYRIUS
DECENTRALIZUOTU PIRKIMU VYKDYMO YPATUMAI

18. Decentralizuotus pirkimus vykdo bei paskelbia laiméjusio dalyvio pasitilyma, sudaryta
(-as) pirkimo sutartj (-is), preliminarigjg sutartj ir jy pakeitimus CVP IS, kaip numatyta ViesSyjy
pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje, Laboratorijos vedéjo paskirtas asmuo.

19. Pirkimy organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos btidu,
turi apklausti ne maziau kaip 3 potencialius tiekéjus, iSskyrus Apraso 27 punkte nustatytus atvejus.

20. Maziau nei 3 tiekéjai gali biiti apklausiami, kai rinkoje yra objektyviai maziau tiekéjy,
kurie gali patiekti reikalingy prekiy, suteikti paslaugy ar atlikti darby. Tokiu atveju turi biti
apklausiami visi rinkoje esantys tiekéjai. Vienas tiekéjas gali biiti apklausiamas Siais atvejais:

20.1. perkamos prekeés, paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties verté¢ ne didesné kaip
5.000,00 (penki tukstanciai) Eur be PVM,;

20.2. perkamos prekés ar paslaugos naudojant reprezentacinéms iSlaidoms skirtas 1éSas;

20.3. yra tik konkretus tiekéjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar
atlikti darbus ir néra jokios kitos priimtinos alternatyvos (pvz.: perkamos meninio, mokslinio
pobiidzio paslaugos, perkamos papildomos prekeés ar paslaugos i§ tam tikro tiekéjo, techniniu poziiiriu
derinant su jau turimomis prekémis ar suteiktomis paslaugomis ir pan.);

20.4. pirkima batina atlikti ypa¢ skubiai. Sios aplinkybés negali priklausyti nuo
Laboratorijos delsimo arba neveiklumo;

20.5. perkamos Laboratorijos darbuotojams reikalingos mokymo paslaugos;

20.6. perkamos keleiviy pervezimo, nakvyneés ir kitos su tarnybine komandiruote susijusios
paslaugos, kai jos jsigyjamos iS tiesioginio paslaugos teikéjo.

21. Atliekant mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos budu, tiekéjai apklausiami
ZodZziu arba raStu.
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22. Mazos vertes pirkimo, atlickamo neskelbiamos apklausos biidu, atveju turi biiti rengiami
Sie pirkimo ir su pirkimu susij¢ dokumentai:

22.1. kai pirkimas atliekamas ZodZiu:

22.1.1. Inicijavimo paraiska, rengiama Pirkimy valdymo sistemos priemonémis;

22.1.2. tiekéjy apklausos pazyma (iSskyrus Apraso 20 punkte nustatytais atvejais), rengiama
uzpildant Pirkimy valdymo sistemoje esancig tiekéjy apklausos pazymos forma (toliau — Apklausos
pazyma);

22.1.3. pirkimo sutarties projektas (jeigu sutartis sudaroma rastu);

22.1.4. kiti pirkimo dokumentai.

22.2. kai pirkimas atliekamas raStu:

22.2.1. Inicijavimo paraiska rengiama Pirkimy valdymo sistemos priemonémis;

22.2.2. Apklausos pazyma, rengiama uzpildant Pirkimy valdymo sistemoje esancig tiekéjy
apklausos pazymos forma (iSskyrus atvejus, kai ApraSe nustatytais atvejais apklausiamas vienas
tieké&jas);

22.2.3. kvietimas tiekéjams pateikti pasitilyma (pirkimo sglygos);

22.2 4. pirkimo objekto techniné specifikacija;

22.2.5. pirkimo sutarties projektas;

22.2.6. kiti pirkimo dokumentai (pirkimo dokumenty paaiSkinimai, praneSimai tieké¢jams,
prasSymas tiekéjui pagristi nejprastai mazg pasitilymo kaing (deryby atveju — galuting kaing) ir kiti
dokumentai, kuriuos pagal pirkimus reguliuojanciy teisés akty reikalavimus biitina parengti rastu).

23. Kai mazos vertés pirkimas atlickamas neskelbiamos apklausos biidu, tiekéjams turi biti
pateikiama $i informacija:

23.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybés ir svarbiausios pirkimo sutarties salygos;

23.2. pagal koki kriterijy bus iSrenkamas ekonomiskai naudingiausias pasitilymas.
Pasirenkamas vienas 1§ VieSyjy pirkimy jstatymo 55 straipsnio 1 dalyje nustatyty pasitilymo
vertinimo kriterijy;

23.3. kokias savo siilomy prekiy, paslaugy ar darby charakteristikas turi nurodyti tiekéjas,
kokiomis priemonémis ir iki kada jis turi pateikti pasitilyma;

23.4. kaip bus informuojamas apklausiamas tiekéjas apie sprendimg sudaryti pirkimo sutartj.

24. Apklausiant zodziu su tiekéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing.

25. Apklausiant rastu kvietimas tiekéjams pateikiamas elektroniniu pastu ar CVP IS
priemonémis, nustacius protinga terming pasitilymams pateikti. Pasitilymus rastu gali biiti praSoma
pateikti elektroniniu pastu, CVP IS priemonémis. Tame pa¢iame pirkime dalyvaujantys tiekéjai turi
biti apklausiami ta pacia forma. Jeigu kvietimas tiek¢jams pateikiamas elektroniniu pastu, kartu su
kitais pirkimo dokumentais turi biiti saugomas elektroninio laiSko iSraSas, patvirtinantis, kuriems
tiekéjams buvo iSsiystas kvietimas.

26. Pirkimy organizatorius pirkimus vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 82 straipsniu
vykdo CPO LT elektroninio katalogo priemonémis.

VI SKYRIUS
SUTARCIU VYKDYMAS

27. Pirkimo organizatorius, vadovaudamasis pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimais ir pirkimo sutarties nuostatomis, atlieka pirkimo sutarties vykdymo kontrole,

v —

27.1. kiekj ir kokybe;

27.2. kaing ir jkainius;

27.3. mokéjimus;

27.4. isipareigojimy vykdymo terminus;
27.5. taikytinas netesybas;



27.6. pakeitimus;

27.7. galiojimg ir nutraukima.

28. Pirkimy sutar¢iy vykdymo kontrol¢ pasibaigia:

28.1. pirkimo sutarties Salims jvykdzius sutartinius jsipareigojimus;

28.2. gavus teismo sprendimg dél sutarties privalomo nutraukimo;

28.3. nutraukus pirkimo sutartj Saliy tarpusavio susitarimu, vienos i$ Saliy sprendimu.

29. Pirkimo organizatorius informuoja savo vadovg apie pirkimo sutarties nejvykdyma arba
netinkama jvykdyma.

30. Laboratorijos vedéjo paskirtas pirkimo organizatorius ne véliau kaip per 3 darbo dienas
nuo pirkimo sutarties vykdymo kontrolés pabaigos, naudojantis CVP IS priemonémis, skelbia apie
pirkimo sutarties nejvykdyma arba netinkama jvykdyma, kaip tai numatyta VieSyjy pirkimy jstatyme.

VII SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGRINEJIMO TVARKA

31. Laboratorijos gautas pretenzijas dél jos atlickamy pirkimy procediry nagrinéja ir
sprendimg dél gautos pretenzijos priima Laboratorijos pirkimg vykdantys asmenys.

32. Pretenzijos nagrin¢jamos ir gincai sprendziami laikantis VieSyjy pirkimy jstatyme ir
kituose teisés aktuose nustatytos tvarkos bei reikalavimy.

VI SKYRIUS
CVP IS ADMINISTRAVIMAS

33. CVP IS administratoriaus funkcijas gali atlikti Laboratorijos vedéjo paskirtas asmenuo.

34. CVP IS administratoriai ir CVP IS naudotojai, naudodamiesi CVP IS, turi vadovautis
Naudojimosi Centrine vieSyjy pirkimy informacine sistema taisyklémis, patvirtintomis VieSyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. 1S-181.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Laboratorijos decentralizuoty pirkimy planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai,
pirkimo dokumentai, paraiSkos, pasitilymai bei jy nagrin¢jimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos
sprendimy priémimo, deryby, dialogo ar kiti protokolai, susira§inéjimo su tiekéjais dokumentai,
Apklausos pazymos, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai, preliminariosios pirkimo sutartys, pirkimo
sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai saugomi VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka.

36. Pasikeitus Aprase nurodytiems teisés aktams, taikomos aktualios jy redakcijos ar
pakeista teisin] reguliavimg nustatantis teis€s aktas.




